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苏州工业职业技术学院公用房产
管理办法（试行）
第一章  总则

第一条  公用房产资源是学院资产的重要组成部分，是学校建设和发展的基本物质条件。为加强公用房产管理，充分发挥房产资源的最大使用效益，根据国家有关政策，结合我院实际情况，特制定本试行办法。

第二条  苏州工业职业技术学院公用房产是指经学校批准，由国家投资、学校筹资等方式建造的，用于教学、科研、行政办公、后勤服务、师生员工活动等，产权归苏州工业职业技术学院所有的各类房产。

第三条  后勤与资产管理处是学校公用房产管理的职能部门。其职责是：

1.负责拟定公用房产管理规章制度及办法；

2.负责执行学校关于公用房产的分配和调整的决议；

3.负责公用房屋产权证办理工作；

4.负责公用房产建设规划、建设招标和竣工验收工作；

5.负责核发校内各单位公用房产使用调配单；

6.负责房产的经营、出租的管理工作；

7.负责学校公用房产的其他日常管理工作。

第四条  学校公用房产管理政策及重大事项，须经学校院长办公公会研究批准后实施。

第二章  管理原则

第五条  对学校办公用房，计划内教学、科研用房、实验室用房，计划内学生宿舍、学生活动用房，学校按照有关政策和房屋资源实际情况，进行定额配置。

第六条  经学校批准的经营性用房、通讯设施用房等，实行“有偿使用，合同管理”的办法，收取房屋及设施管理费。

第七条  为确保学校教学用房，公共教学楼内不准非教学单位占用房屋，使用部门不得私自将教学用房转为办公用房或用于经营、出租。

第八条  以各种名义借用学校房屋的单位和个人，须按期将房屋归还学校。对占有而闲置不用的公用房屋，学校将予以收回，另行分配，防止房产资源浪费。

第三章  管理办法

第九条  对定额配置的公用房产，由后勤与资产管理处向使用部门核发校内公用房产使用调配单。

第十条  对需要收取管理费的公房，由后勤与资产管理处与使用单位签订租赁合同，明确双方的权利与义务。

第十一条  学校后勤与资产管理处每年按照校内公用房产使用调配单规定的面积对各单位用房进行核定。对占有而闲置不用的、建制撤销仍占用的、未经学校批准擅自占用或临时借用超期的公用房屋，学校一律予以收回。

第十二条  各类新建房屋完工，经有关部门验收合格后，后勤与资产管理处负责向政府有关部门申请办理房产证。

第四章  其他有关规定

第十三条  各单位如需变更公房用途，须按照相关程序向学校提出申请，经批准后方可进行。未经批准擅自变更者，学校有权收回房屋。

第十四条  各单位在使用期间对使用房屋进行维修、装修、改造，必须经学校批准后按照相关采购程序办理。

第十五条  各单位在使用期间与其他单位交换用房，必须经学校批准后按照相关房产调配程序办理。

第十六条  各单位要加强对公用房产的管理。全体教职员工都有管理、爱护公房及设施的义务。未经批准严禁占用、改建、封闭楼内的公共场所，如门厅、走廊、楼梯间等。房屋使用单位要经常检查房屋安全措施落实情况，注意防火、防盗，严防意外事故的发生。

第十七条  严禁将公用房屋私自用作教工宿舍或个人生活用房。严禁在公用房屋内大量存放个人物品。

第十八条  未经学校同意，各单位不得自行将房屋出租或变相给校内外其他单位使用。不得将学校房产作为资本金转作经营性资产，也不得用于抵押或提供担保。违者学校将收回房屋，没收非法所得，给予当事人相应的纪律处分，并追究当事人相应赔偿责任。

第十九条  严禁任何单位和个人非法侵占公用房产资源。对非法侵占公用房产的单位和个人，学校将责令其退出，并追究相应的赔偿责任。

第五章  附则

第二十条  学校之前颁布的有关管理规定与本办法不一致的，以本办法为准。

第二十一条  本办法由苏州工业职业技术学院负责解释，具体解释工作由后勤与资产管理处承担，本办法自发布之日起执行。

苏州工业职业技术学院
2021年1月6日
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